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Piano annuale delle attivita 2009/10

1. Calendario scolastico (D.G.R n. 8797 del 30.12.2008)

Inizio delle lezioni lunedi 14 settembre 2009*
Termine delle lezioni: sabato 12 giugno 2010
Giorni di lezione: 211

Giorni di vacanza fissati dal calendario scolastico regionale:

Lunedi 02 novembre 09 (Commemorazione dei Defunti)

lunedi 07 e martedi 08 dicembre 2009 (Ponte dell'lmmacolata Concezione)

da mercoledi 23 dicembre 2009 a mercoledi 6 gennaio 2010 (vacanze natalizie)
da giovedi 01 aprile 2009 a martedi 06 aprile 2009 (vacanze di Pasqua)

sabato 1° maggio, festa del Lavoro

mercoledi 2 giugno, festa nazionale della Repubblica

*L'inizio delle lezioni per il Corso serale € stato fissato dal Consiglio d'Istituto al 28 settembre 2009

2. Giorni di vacanza fissati dal Consiglio di Istituto:

» |unedi 15 e martedi 16 febbraio 2010 (carnevale)
» mercoledi 7, giovedi 8 e venerdi 9 aprile 2010

Ai fini della valutazione degli alunni I'anno scolastico viene suddiviso in due quadrimestri

*» primo quadrimestre: dal 14 settembre 2009 al 31 gennaio 2010
» secondo quadrimestre: dal 01 febbraio 2010 al 12 giugno 2010

Altre scadenze fissate dal Consiglio di Istituto

» Sabato 15 maggio 2010, termine viaggi di istruzione
» Venerdi 28 maggio 2010, termine lezioni pomeridiane e Terza Area

3. Giornate dello studente: 3 giorni in date da definirsi
4. Piano annuale delle attivita

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto cid che & al
momento prevedibile, non & né pud essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze.
La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non
richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.

Le attivita programmate sono quelle previste dall’ art. 42 del CCNL (attivita funzionali all'insegnamento).

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del giorno e la durata
prevista. Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca I'0.d.g. entro il tempo programmato, si
procedera con I'aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti.

Gli ordini del giorno del collegio dei docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati da situazioni
nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente scolastico secondo le modalita comunicate.
Partecipazione ai Consigli di classe: i docenti che prevedono di superare le 40h di attivita collegiali faranno
pervenire al DS una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 15 ottobre 2009, inserendo
comunque le riunioni ove é prevista la presenza dei genitori. In assenza di comunicazione si provvedera d'ufficio
ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a partecipare. Cio al fine di evitare riunioni con troppi assenti
contemporaneamente. Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali.

Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute del Dirigente scolastico 0 da un suo delegato (Collaboratore
vicario, Coordinatore di classe).

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono
essere giustificate con adeguata certificazione.
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4. Incontri con le famiglie

e Settembre 2009: Incontri con le famiglie delle classi prime
e Novembre 2009: Assemblea genitori rappresentanti di classe

Termine udienze genitori primo quadrimestre: Venerdi 15 gennaio 2010
Termine udienze genitori secondo quadrimestre: Venerdi 21 maggio 2010

5. Scuola aperta
= Date da definire
6. Manifestazione di chiusura: Da definire

e Esposizione prodotti realizzati dalle classi
e Presentazione lavori alunni e/o classi

Como, 01 settembre 2009

Il Dirigente scolastico

Prof. Pasquale Clemente

Pagina 2 di 7



7. Calendario attivita

per OM 87/04

a mercoledi 16

Corso elettrico, grafico e termico

Mese Attivita/ durata Data Ordine del giorno Note
Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
Comunicazioni del Dirigente Scolastico
Indicazioni per le prove di verifica degli alunni con sospensione del giudizio
Presentazione ed approvazione del Piano annuale delle attivita
Collegio dei docenti s Indicazioni per la presentazione dei Progetti POF 2009/10 e per le candidature
martedi 01 . T - . .
(3h00) Ore 9.00 Delibera monte ore di riferimento per le attivita progettuali rivolte alle singole classi.
' Delibera Commissioni da attivare per I'a.s. 2009-10
Delibera iscrizioni alunni per la terza volta
Delibera Commissione OM 87/2004 (Passaggi Formazione/lstruzione professionale)
Calendario avvio anno scolastico
Varie ed eventuali
e lunedi 07 . " . _—
Commissione OM 87/04 Ore 9.00 Valutazione crediti alunni provenienti da CFP
Prove supplettive martedi 08 Eventuali prove supplettive per alunni con giudizi sospesi
o Eventuali comunicazioni di docenti che hanno partecipato a corsi di aggiornamento
= s Programmazione annuale
2 da martedi 08 Definizione prove equipotenziali ed eventuali prove di ingresso
= Dipartimenti disciplinari| a giovedi 10 One prove equipoter P 9 ! . .
Q Valutazione corsi di formazione anno precedente - Proposte di corsi di formazione Proposte
= . )
> ore 9.00 -12.00 | Per la Valorizzazione delle eccellenze
n Proposte di acquisto
Analisi proposte Progetti POF 2009/10 — Delibera eventuale adesione
Subconsegnatari venerdi 11 . .
laboratori ore 9,00 Stato dei laboratori
Analisi risultati a.s. precedente (report commissione qualita su risultati, customer .....)
R : : venerdi 11 Monitoraggio periodico della programmazione:criteri e griglia di osservazione
esp. dipartimento . o ; . C .
ore 11.00 Valutazione corsi di formazione anno precedente - Proposte di corsi di formazione
Analisi proposte Progetti POF 2009/10
Proposte definitive Piano acquisti 2009/10
R lunedi 14 Programmazione Terza Area (per corso)
esp. Corso . . .
ore 10,30 Programmazione alternanza scuola/lavoro e Impresa formativa simulata
Programmazione stage
Esami di qualifica da lunedi 14

Tutte le classi

da mercoledi 16
a venerdi 18

Attivita di programmazione (Classi I, Il, IV sperimentali)
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(per Corso)

Consigli di classe P.Q.

venerdi 18
ore 11.00

Programmazione Terza Area (per corso)

Programmazione alternanza scuola-lavoro (per le classi IV aderenti al progetto)
Programmazione Impresa simulata (per le classi IV aderenti al progetto)
Programmazione stage

nuova nomina

Formazione docenti

date da definire

Sicurezza (2 h); Qualita (2 h); Ordinamento 2002 (2h); Sperimentazioni (3 h)

Ottobre

Audit interni

Gli audit interni (attivita obbligatoria prevista dal Sistema Gestione Qualita) riguardano tutte le funzioni attivate.

Il calendario con date e docenti coinvolti sara comunicato non appena disponibile.

Collegio docenti
(3h00)

giovedi 1
ore 16,15

Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
Comunicazioni del Dirigente

Presentazione dell'organigramma completo della scuola
lllustrazione e approvazione Progetti (POF 2009/10)

Nomina Funzioni strumentali

Approvazione del Piano annuale di formazione

Definizione interventi di recupero (tempi e strumenti)

Definizione modalita di ricevimento collettivo dei genitori

Delibera termini di accettazione iscritti da altre scuole e passaggi diurno/serale
Elezione Comitato di valutazione

Relazione docenti che hanno partecipato a corsi di aggiornamento
Approvazione Programmazione Didattica Attivita Alternativa

Varie ed eventuali

(1h30)

Coordinatori di classe

venerdi 2
ore 16,15

Comunicazioni referente sperimentazione corsi triennali per il progetto 09/10
Comunicazioni referente alternanza scuola lavoro per il progetto 09/10
Presentazione progetto Educazione alla salute

Presentazione progetto Orientamento

Presentazione Progetto inserimento stranieri

Presentazione delle attivita di monitoraggio e customer satisfaction
lllustrazione Scheda adesione progetti POF

Consigli di classe
(1h00)

da martedi 6
a venerdi 16

Programmagzione di consiglio. Delibera adesione ai Progetti POF
Approvazione orario docenti di sostegno

Programmazione alternanza scuola-lavoro

Definizione termini per Programmazione individuale
Comunicazioni inerenti alunni dislessici

Designazione tutor alunni stranieri (classi | e Il)

(2h00)

Commissioni di lavoro

lunedi 19
ore 16,15

la parte (plenaria): indicazioni comuni, illustrazione modulistica, illustrazione mandato

2a parte Programmazione del lavoro: definizione obiettivi e indicatori
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Coordinatori di classe

giovedi 12

Verifica programmazione

(1h30) novembre Verifica andamento progetti attivati
ore 16,15 Varie ed eventuali
Lettura e approvazione verbale seduta precedente.
Verifica della programmazione
N Andamento didattico/disciplinare e compilazione pagellino
Q da lunedi 16 Verifica andamento progetti attivati
o Consigli di classe a lunedi 30 . : proge , .
Piano educativo personalizzato per alunni stranieri (P.E.P.)
£ (2h00) novembre ) ) TN
o lllustrazione e consegna programmazione alunni disabili (P.E.I.)
O Delibera visite di istruzione
o lllustrazione programmazione ai genitori
o Colloqui con i genitori e consegna pagellino
!
£ Assemblea Bilancio a.s. precedente
2 rappresentanti genitori Proposte a.s. 2009/10
o
4 Dipartimenti disciolinari lunedi 14 Verifica esiti e programmazione
b (1h30) P e martedi 15 Predisposizione e programmazione eventuali prove equipotenziali
dicembre Definizione realizzazione prodotto finito
iovedi 17 Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
Collegio docenti gdicembre Comunicazioni del Dirigente
(2h00) lllustrazione del Contratto d’Istituto
ore 16.15 S . L .
Criteri di valutazione per lo scrutinio quadrimestrale
Prove equipotenziali | date definite nei P_rove_ di accertamento degli obiettivi disciplinari concordati nei singoli dipartimenti (Per i
dipartimenti dipartimenti che hanno programmato due prove)
2 Indicazioni per i Consigli di classe di fine quadrimestre
© Coordinatori di classe giovedi 21 Indicazioni per la definizione delle Commissioni di esame (Classi V)
g gennaio Verifica andamento progetti attivati
Sf Varie ed eventuali
~~
o Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
g Scrutini da lunedi 1 Andamento didattico disciplinare della classe
c 1° quadrimestre a venerdi 12 Verifica andamento progetti attivati
8 q febbraio Scrutinio 1° quadrimestre

Definizione Commissioni (Classi V)

Corsi di recupero

da febbraio a marzo
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Collegio dei docenti
(2h00)

giovedi 18 marzo
ore 16.15

Valutazione risultati 1° Quadrimestre
Comunicazioni organici
Varie ed eventuali

Consigli di classe
(classi lll)
(1h00)

lunedi 22 marzo
ore 16.15

Esame documentazione candidati privatisti  (ANNULLATO)

giovedi 25 marzo

Verifica di meta quadrimestre

[ Coordinatori di classe Verifica andamento progetti attivati
= (1h30) Ore 16,15 In_dma;mm per la somministrazione del Questionario per i genitori
< Bilancio attivita
~~
Q Di . : da lunedi 29 Programmazione e progettazione prove strutturate e prove per esame di qualifica
= ipartimenti - ) o . . . N L
© disciplinari marzo Libri di testo: analisi e valutazione dei testi in uso, proposte di nuove adozioni
= (1h30) a martedi 30 Valutazione della programmazione annuale
marzo Proposte Piano acquisti .
Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
da lunedi 12 Libri di testo
Consigli di classe a giovedi Verifica di meta q.uadrlme_zstr.e. Irydeua_yone aIun_nl ecqell_entl
(2h00) 23 aprile Consegna pagellino con |n(_j|ca;|or)e esiti eventuali corsi di recupero
P Verifica andamento progetti attivati
Somministrazione questionario genitori
Colloqui individuali con i genitori
Consigli di classe da martedi 11
(classi V) a mercoledi 12 Documento 15 maggio
(1h30) ore 16.15

Lettura e approvazione verbale seduta precedente
o Collegio dei docenti venerdi 14 Comun|caz.|on.| del D|r|gente T,
= Delibera criteri valutazione scrutini finali
2 (2h00) ore 16.15 . - ) o
g Delibera nuove adozioni testi scolastici
s Varie ed eventuali

Esami preliminari per da lunedi 17 . Lo e .
amm. esami di Stato a venerdi 21 Esami preliminari candidati privatisti Esame di Stato

Audit interni

Gli audit interni (attivita obbligatoria prevista dal Sistema Gestione Qualita) riguardano tutte le funzioni attivate. Il calendario con date e

docenti coinvolti sara comunicato non appena disponibile.
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Scrutini classi V a martedi 08

Esami di idoneita da Iuned! 24 Esami candidati privatisti idoneita ed ammissione esame qualifica
a venerdi 28
Subconsegnatari giovedi 27 Riesame annuale delle attivita
laboratori ore 16.15 Proposte per I'anno scolastico successivo
Responsabili di giovedi 27 Riesame annuale delle attivita
dipartimento ore 18.00 Proposte per I'anno scolastico successivo
Coordinatori di classe lunedi 31 Criteri per ali scrutini finali
(1h30) Ore 16.15 Perg
. R Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
- . da giovedi 3 P ) i : - o
Scrutini classi lll . Scrutinio per 'ammissione agli esami di qualifica
avenerdi 4 Consegna Relazione finale docenti di sostegno
Responsabili di corso giovedi 10 Riesame annu,ale delle attivita _
ore 16.15 Proposte per I'anno scolastico successivo
- - da lunedi 07
Esami di qualifica a venerdi 11
da lunedi 07

Scrutinio di ammissione

Giugno

Scrutini finali davenerdi 11

Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
Scrutini finali

a giovedi 17 Consegna Relazione finale docenti di sostegno
Individuazione alunni eccellenti
Collegio docenti venerdi 18 Relayom de.IIe Comm|_SS|on| di lavoro annuali e dei Responsabili di progetto.
Adozioni delibere relative.
(3h00) ore 9.00 :
Proposta per POF anno successivo
dipartimenti - . . -
disciplinari data da definire. predisposizione prove per esami di settembre
Riepilogo impegni individuali programmati N° riunioni Totale ore
Collegio docenti 6 15
Consigli di classe 3 (classi I, ) 4 (classi lll, 1V), 5 (classi V) 5 (I-11-1V); 6 (Ill, V);
Attivita di programmazione sett 2009 3 15
Attivita di programmazione giugno 2010 2
Riunioni per materie 2 3
Ore individuali di attivita collegiali (consigli di classe- collegio docenti) 15 + 5 (6 per classi lll e V) per classe
Ore individuali di programmazione 18

Como, 01 settembre 2009

Pagina 7 di 7

Il Dirigente scolastico
Prof. Pasquale Clemente




